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Microsoft Teams

Microsoft Teams je aplikacija za timski rad u sustavu Office 365 pomocu koje mozZete:

e Suradivati i razgovarati s vasim kolegama i u¢enicima
e Zakazivati sastanke i odrzavati videokonferencije

o Dijeliti sadrzaje

e Dodavati razli¢ite aplikacije

Prijava u Microsoft Teams pomocu portala Office365 za Skole

U internetskom pregledniku otvorite mreznu stranicu Office365 za Skole
https://office365.skole.hr

Kliknite na Prijava. UpiSite svoje AAIl korisnicko ime i lozinku.

|_] Office 365 0 Office365 Edukacija FAG Snimke Webinara Prijava

l] Office 365 0O Office365 Edukacija FAQ Snimke Webinara

&
FEQuHr

ime.prezme@skole

Projekt Podrska provedbi
Cjelovite kurikularne reforme '

L7
.4
Y EURDPSKI STRUKT Uit Hpt
uraps A HINVESTICHSKI FONDOWT 5| unza
o 4z fordava ELY £l o
(CKR) ’

Projekt je sufinancirala Eurapska unija iz Europskog socijalneg fonda.



https://office365.skole.hr/

" Ministarstvo

: v
znanostii SK
.

obrazovanja za Livot

Kliknite Odvedi me na Office365 i odaberite aplikaciju Teams.

) Office 365 O Office365  Edukacja ~ FAQ  Snimke Webinara

Odvedi me na Office365

¥

R

Dobar dan

Instalacija sustava Office
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Zapoéni

~ cl
Qutlook OneDrive Word Excef PowerFPoint OneNote Teams i Sway
nove Natebook
Forms ove
aplikacije
Microsoft Teams £ Pretraite ili upidite naredbu CARNET ~ \?‘E
Timovi ¥ @ & Pridruite se ili izradite tim

w Vadi timovi

Mn 16

Minecraft - natjecanje Informatika 6.razred Informatika S.razred

S lijeve strane aplikacije Teams nalazi se ove moguénosti:

e Aktivnost — pratite svoje neprocitane poruke, @spominjanja, odgovore i joS mnogo
toga.

o Cavrljanje — prostor gdje moZete otvoriti privatni razgovor s jednom ili vise osoba
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Klikom na Vise dodatnih aplikacija otvaraju se aplikacije:

TraZenje aplikacije Q

e O O

Zadaci Kalendar Pozivi Datoteke

e Zadaci — Popis zadataka koje morate rijesiti

e Kalendar — Popis svih obaveza po danima i vremenu.

e Pozivi — Opcija kojom moZete pozvati bilo koga u aplikaciji Teams, ¢ak i ako ta osoba
ne koristi aplikaciju.

e Datoteke — Pregled svih datoteka iz svih vasih timova na jednom mjestu
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Stvaranje timova i kanala

Komunikacija i dijeljenje sadrzaja odvija se u timovima tj. u kanalima u timu.

Tim mozZete sami stvoriti pa u njega dodati ¢lanove koje Zelite (kolege, ucenike...). Timove
mogu stvoriti ucitelji, dok je u€enicima isto onemoguceno.

U tim vas moZe dodati netko od kolega koji je stvorio tim. Ako vas netko doda u tim, taj tim
Ce se pojaviti na popisu timova u kartici Timovi.

Da bi stvorili svoj tim kliknite na Timovi i PridruZite se ili izradite tim > lzradite tim > Stvori
tim

Timovi W@ W Pridrutite se il izradite tim

& : I

Minecraft - natjecanje Informatika Brazred Informatika S.razred

< Natrag

Pridruzite se ili stvorite tim

>

|zradite tim

aes
s
Timovi

)

AT
<
" EUROPSKI STRUKT RN i .
HINVESTICHSKI FONDOWT g s

)
PETERTIAL

Projekt Podrska provedbi
Cjelovite kurikularne reforme B
(CKR) -

Projekt je sufinancirala Eurapska unija iz Europskoyg socijainog fonda.

q

EE




Ministarstvo
znanostii
obrazovanja

Odaberite i kliknite na vrstu tima koji Zelite stvoriti.

Odaberite vrstu tima

8 T 1> [ 5os

Razred Profesionalna zajedni... Nastavnicko osoblje Ostalo
Rasprave, grupni projekti, zadaci zZa uEenje (PLC) Administracija i razvoj obrazovne Klubovi, grupe za uéenje,
Radna grupa nastavnika ustanove izvanskolske aktivnosti
Otkazi

Vrste timova:

e Tim Razred omogucava uciteljima i u¢enicima suradnju na grupnim projektima,
zadacima.

e Ucitelji su vlasnici razrednih timova, a ucenici sudjeluju kao ¢lanovi. Svaki razredni tim
omogucuje stvaranje zadataka i testova, biljezenje povratnih informacija ucenika i
davanje uéenicima privatnog prostora za biljeske u biljeznici za predmete.

e Tim Profesionalna zajednica za ucenje (PLC) omogucava da ucitelji suraduju na
zajednickim ciljevima ili profesionalnom razvoju. Svaki tim omogucuje organiziranje
materijala, suradnju i pristup biljeZnici programa OneNote koja je popunjena
predloScima za naj¢esSce zadatke profesionalne zajednice za uéenje.

e Tim Nastavnicko osoblje je tim u kojem su predstavnici nastavni¢kog osoblja vlasnici
timova i dodaju druge osobe kao ¢lanove. Svaki tim nastavnickog osoblja omogucuje
komunikaciju, zajednicko koriStenje vaznih dokumenata i postavljanje biljeznice za
nastavnicko osoblje radi pracenja zajednickih administrativnih ciljeva.

e Opcija Ostalo omogucdava da ucitelji ili u¢enici mogu stvarati timove za zajednicki rad
na projektu ili aktivnosti
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Izradite svoj tim

Nastavnici su viasnici razrednih timova, a u¢enici sudjeluju kao €lanovi. Svaki razredni tim omoguduje
stvaranje zadataka i testova, biljezenje povratnih informacija uéenika | davanje ucenicima privatnog
prostora za biljedke u biljeZnici za predmete.

MNaziv

Razredna nastava| R @)

\

Opis (izborno)

|zradite tim pomocu postojeceg tima kao predlotka

Otkazi Sliedece

Upisivanjem imena dodajte uéenike i nastavnike u tim.

Kada ste ih sve dodali kliknite na Zatvori pojaviti ¢e vam se tim koji se stvorili.

Dodaj korisnike u ,Razredna nastava”

Ucenici  Nastavnici
—

PretraZivanje nastavnika

Zapoénite upisivati naziv za odabir grupe ili popisa za raspedjelu ili ime csobe u Skoli

Darija Dasovic
(DARLADASOVIC) djelatnik

Zatvori

Microsoft Teams £ Pretrasite ih upisite naredbi

€ Svitimovi ’ Opéenlto Objave Datoteke Bdjeinicazapredmete Zadad Ocjene +

Razredna nastava e -‘ -
ay =B

Opéenito

Prijenos materijala za nastavu Postavijanje biljeinice za predmete

Darko Rakié | thru dodac Darljs Dassié

o

Darko Rakié j= timu dedac Fiip Rakid

Zaposnite novi razgevor. Upisite @ kako spamenuli nekog
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Klikom na Dodatne moguénosti mozZete upravljati timom, dodavati kanale ili ¢lana te izbrisati
¢lanove ili cijeli tim.

< Svi timovi n Opcenito ok
Rn
Razredna nastava
: S Upravijanje t

Oplenito 3 Upravljanje timom
= Dodaj kanal
< Dodaj élana
‘e]'»“s Napusti tim
& Uredi tim i
@ Kopiraj vezu timu i

{2 Upravljanje oznakama

[ Izbrigi tim H

Svaki tim pri otvaranju dobiva kanal Opcenito. To je dobar kanal za koristenje kod objava i
informacija koje su potrebne cijelom timu. Ako Zelite stvoriti novi kanal za neki projekt, temu
ili dio gradiva:

e Odaberite °°° Dodatne moguénosti... pokraj naziva tima.
e Odaberite Dodaj kanal.
e Unesite naziv i opis kanala.
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Izradi kanal za tim ,Razredna nastava”

Maziv kanala

Matematika &)

Opis (izborna)

Mavedite opis | pomognite drugima da pronadu pravi kanal

Privatnost

Standardno - dostupno svima u timu v @

G Automatski prikaZi ovaj kanal u svim popisima kanala

Otkazi Dodaj

Odaberite Automatski Prikazi ovaj kanal na popisu svih kanala ako Zelite da ovaj kanal bude
automatski vidljiv na popisu svih kanala.

MozZete odabrati da Kanal bude dostupan svima u timu ili samo nekim ¢lanovima.

Ako odaberete opciju Privatno morati cete dodati ¢lanove koji ¢ée modi vidjeti taj kanal.

Privatnost
Standardno - dostupno svima u timu v ®
Standardno - dostupno svima u timu v
Privatno - dostupno samo odredenoj grupi ljudi unutar tima I

< Svitimovi
Rn

Razredna nastava

Opcenito
Hrvatski jezik

Matematika &

Privatni kanal ima kraj naziva ikonu lokota.
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Sifra tima za pridruZivanje

Druge osobe vasem timu se mogu pridruziti ako imaju Sifru tima.

Da bi generirali Sifru tima kliknite na Dodatne moguénosti > Upravljanje timom.

Razredna nastava Pretrazi ¢lanove

3 Upravljanje timom

Opcenito
Hrvatski jezik B Dodaj kanal
Matematika © & Dodaj ¢lana

T Napusti tim

¢ Uredi tim

@ Kopiraj vezu timu

Nakon toga odaberite Postavke > Sifra tima > Generiraj.

Clanovi Kanali Postavke Analitika  Aplikacije

e,

» Dopustenja za goste Omogudi izradu kanala

» @spominjanja Odredite tko moZe koristiti spominjanja @tima i @kanala

- Sifra tima Ovu 3ifru podijelite tako da se osobe mogu izravno pridruZiti timu - |
\ pridruzivanje

— T

Napomena: gosti se ne¢e modi pridruZiti putem koda tima

Kada se Sifra prikaze moZete ju kopirati ili ponovo postaviti. Ako Zelite onemoguditi opciju
pristupanju tima pomocu Sifre kliknite Ukloni.
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" Cijelizaslon O Ponovno postavi @ Ukloni [ Kopiranje

Napomena: gosti se nece moci pridruziti putem koda tima

Ako netko Zeli pristupiti pomocu Sifre mora se prijaviti na Microsoft Teams te kliknuti na
Timovi i upisati Sifru te kliknuti na Pridruzivanje timu.

Timovi Y PridruZite se ili stvorite tim

i

Izradite tim PridruZi se timu pomocdu

koda
re®

;Esi kéd

Pridruzi se timu pomocu
koda

Sifra

PridruZivanje timu

Micrcscﬂ Teams I-;‘ D m

Timovi W n Opdenito objave Datoteke Biljesnica za predmete  Zadac  Ocjene @ Tim

o e

Vadi timowd
. Razredna nastava

Opéenito
1 skriveni kanal
2 Darko Raki¢ je » Darija Dasovié
& Darko Raki¢ je a0 Filip Rakic
B Osoba Darko Raki¢ izradila je kanal Hrvatski jezik Pokasi kana
N Darko Raki¢ 12:53
., Lijep pozdrav svima!
& Ddgovori
e Korisnik Darko Raki¢ je uklanio korisnita Filip Rakié iz tima
2 Darko Raki¢ je timu dedao Filip Rakié
Zapodnite novi razgovor. Upigite @ kako biste spomenuli nekog
B Pridrugite se ili stvorite tim 12} b @& O W B S § B
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Poveznica na tim

Odredenom timu se moze pristupiti i putem poveznice.

Poveznicu na tim moZete pronadi klikom na Dodatne mogucnosti > Kopiraj vezu tima.

/‘ o im
£33 Upravljanje timom B
&) Dodaj kanal

1

& Dodaj ¢lana av
%& Napusti tim
¢ Ureditim

tak
‘@ Kopiraj vezu timu
() Upravljanje oznakama
W Izbrisi tim

D)

Kopirati poveznicu i poslati osobama koje Zelimo da pristupe timu.

Dohvati vezu za tim

£6-4a16-b6db-97234188d3f1&tenantld=9b5af216-c634-4b80-ab02-0c9a3d029091

Osoba koja Zeli pristupiti timu mora se otvoriti poveznicu i prijaviti se na Microsoft Teams te
kliknuti na Pridruzi me.
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Razredna nastava Razredna nastava

1 flan 1 lan

Razredna nastava Razredna nastava

Vlasnik tima ¢ée dobiti informaciju o zahtjevu za pridruzivanje.

Sazetak sadrzaja ~ W
GUM Razredna nastava -+

fr 8 Osoba Filip 1416
© zatradilaje...
Clanovi  Zahtjevina éekanju  Kanali  Postavke  Analitika  Aplikacije

=

AM "

Pauza do 11:30

Nakon Sto vlasnik tima odobri pridruzivanje osoba ée imat pristup navedenom timu.

S
¥
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= Osoba Ana 1102
rala je na vadu PretraZi Elanove Q Prifwvati sve Odbij sve

dada
Maziv Radno mjesto Lokacija Zatratio kevisnik
?‘ 4 Osaba Gordana 10 /
reagirala je na vadu.. 7
ok FR_ Filip Rakit uéenik Odbij
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Komunikacija i dodavanje sadrzaja

Ako Zelite poslati poruku svim ¢lanovima nekog kanala kliknite na kanal i upisite poruku te
kliknite na Posalji.

< Svitimovi ﬂ Opcenito Objave Datoteke Biljieznica za predmete  Zadadi Ocjene + @ Tim
T i
. { | 1
Razredna nastava o) -
Opcenito
Hrvatski jezik Prijenos materijala za nastavu Postavljanje biljeznice za predmete
Matematika &
& Darko Raki¢ je timu dodao Darijo Dasovié
& Darke Rakié je timu dodan Filip Rakié
= Osoba Darko Rakic izradila je kanal Hrvatski jezik. Sakrij kanal
/
Lijep pozdrav svimal \
NG OEB G Q9 - .
Ukoliko Zelite odgovoriti kliknite na Odgovori i upisite odgovor.
& Darko Raki¢ 12:53
.\ i Lijep pozdrav svimal!
<« Qdgovori
Ukoliko Zelite zapoceti novi razgovor tekst upisite ovdje
Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.
A ¢ @ @ B ar @ - B

| kliknite Posalji.

Ako Zelite nekoga spomenuti u razgovoru dodaje znak @ i ime te osobe.
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X Prijedlozi
Darija Dasovic¢
darija.dasovic@skole.hr

@darija

za Livot

A ¢ ©@ @ B o Q

U razgovor mozete dodati datoteku klikom na Prilozi.

Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

&f@‘@ﬁ@@l%@

Datoteke moZete dodati i klikom na karticu Datoteke.

MoZete stvoriti novi dokument klikom na Novo. Odaberite koji dokument Zelite stvoriti.

+ Novo ~ T Prenesi v @ Kopiraj vezu
. Mapa

@) Dokument programa Word
@) Radna knjiga programa Excel

@) Prezentacija programa PowerPoint

izl

Biljeznica programa OneNote

[

Forms za Excel

Dokument programa Word X

Obrada teksta .docx

IEEE
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Nakon stvaranja novog dokumenta taj ¢e se dokument otvoriti u online verziji. Dokument se
moze uredivati ili podijeliti. Sve promjene sve se automatski spremaju. Dokument zatvarate

klikom na Zatvori.

Obrada teksta.docx PretraZite ili upiSite naredbu CARNET « @d’!
Datoteka Polazno Umetanje Raspored Reference Pregled Prikaz Pomod 2 Recite §to Zelite uéiniti QB Razgovor Zatvori
~ m v =¥ Calibri (tielo) ~v11 v A A B I U & &V lac Sv v E E =~ &V /Ov
~

Takoder mozete stvoriti mapu da si organizirate datoteke.

Stvori mapu X

lmE ]

Mozete dodati datoteke s racunala klikom na Prenesi. Te datoteke ¢e ucenici moci preuzeti

Prezentacije|

ili koristiti online.

+ Novo ~ T Prenesi v @ Kopiraj vezu

General Datoteke
Mapa

D Naziv

Class Materials

Svim datotekama i mapama koje ste stvorili ili koje ste dodali u taj kanal mozZete pristupiti
klikom na karticu Datoteke.
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7] Opcenito Objave Datoteke Biljeznica za predmete  Zadaci Ocjene + e
+ MNovo ~ T Prenesi v~ ‘@ Kopirajvezu & Preuzmi {~ Dodaj pohranu u oblaku -+ = Svi dokumenti
General

MNaziv ~ Izmijenjenc | ~ Izmijenio ~
Class Materials Darko Rakic
2 = .. e 2
—  Prezentacije Prije otprilike sat vr..  Darko Raki¢
L sl
@] ~Loomen za utitelje.docx Prije nekoliko seku...  Darko Raki¢
n ol
o Obrada teksta.docx Prije 7 min Darko Raki¢

Ukoliko Zelite npr. podijeliti ili obrisati odredenu datoteku ili mapu oznacite i odaberite jednu
od opcija.

. Opc’enito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocjene

E] Otvori ~ @ Kopiraj vezu =] Pretvori ovo u karticu L Preuzmi W I1zbrigi  --- > Qdabrano: 1 = swvi
== Prikvadi na vrh
General
=P Preimenuj
D Naziv ~ Izmijenjeno | lzmijenio @ Otyori u SharePoint
@ (Class Materials Darko Raki L3 Premjesti
" [ Kopiraj
~ Prezentacije Prije otprilike sat vr...  Darko Raki
N Odjavi
LY o . . £
(V] ﬁ" Loomen za ucitelje.docx e Prije nekoliko seku... Darko Raki¢
N|
0 ~Obrada teksta.docx Prije 7 min Darko Rakic¢

Svaki kanal ima posebnu mapu za datoteke.
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Klikom na Sastanak odmah moZete pokrenuti Video ili Audio sastanak.

LZapoénite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

Ar ¢ © @ B [;lfqgh}j;» Q  eee

Unesite Ime sastanaka i kliknite na Sastanak odmah ako Zelite odmah zapoceti sastanak ili
Zakazati sastanak u neko drugo vrijeme klikom na Zakazi sastanak.

Sastanaka oko projekt4

Sastanak odmah

/ Iskljuéeno (] Zakazi sastanak

Pozovite osobe koje Zelite da se pridruze sastanku.

Osobe X /
Pozovile nekoga / @

a Darija Dasovid

FR Filip Rakié
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lli kopirajte poveznicu na sastanak.

Osobe X

Pozovite nekoga @

Trenutno u o Kopirano u meduspremnik

PDIAruZivanu

@ Darko nami 5
&'@ Organizator

Join Microsoft Teams Meeting

Learn more about Teams
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https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/19%3a7e02c70c11a8467f999f88478afd935d%40thread.tacv2/1583498761147?context=%7b%22Tid%22%3a%229b5af216-c634-4b80-ab02-0c9a3d029091%22%2c%22Oid%22%3a%2291829c0e-c4ac-490b-b164-810b3bdc24bd%22%7d
https://aka.ms/JoinTeamsMeeting
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SharePoint

Sve datoteke i aplikacije koje koristite u Office365 nalaze se na SharePoint sustavu.

SharePoint je skup alata koji vam omogucavaju da s jednog mjesta pristupite svim
datotekama i aplikacijama koje koristite u Office 365 sustavu. MoZete stvoriti timove,
datoteke, pristupiti obisanim datotekama, obisati i dodati nove ¢lanove itd...

Da bi pristupili SharePoint sustavu kliknite na

+ Novo T Prenesi > @ Kopiraj vezu L Preuzmi - Dodaj pohranu u oblaku B> Otvori u SharePoint

Ili kliknite na

H ‘\ Office 365 — A
Aplikacije

E Outlook @& OneDrive

Eﬂ Word I' Excel

m PowerPoint / [ﬂ OneNote
a SharePoint w Teams

m Razredna nastava * pratite
Privatna grupa A 3 ¢lana

Polazno + Novo T Prenesi &7 Brzo uredivanje £ Zajednicki koristi @ Kopirajvezu I3 Sinkroniziraj -+ = Svi dokumenti Y ©
Razgovori
Dokumenti Dokumenti > Genera

Zajednicki se koristi.,

Haziv lzmijenzenc lzmijenio Diodaj stupac
Biljeznica

" Prezentacije

Stranice
Class Materials o Loomen za uditelje.docx Prije 17 min Darka Rakié
Sadriaj web-mjesta @7 “Obrada teksta docx Prije 24 min Dharka Raki¢
Kof za smece
Uredi
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Cavrljanje

Opcija Cavrljanje omoguée pokretanje privatnih razgovora jedan-na-jedan, kao i grupnih
razgovora. Takoder je moguée pokrenuti video i audio poziv.

Klikom na Novo cavrljanje moZete dodati jednu ili viSe osoba s kojom Zelite ostvariti
komunikaciju.

Microsoft Teams

pr Cavrljanje Najnovije Kontakti Y4

i Najnovije
Cavrljanje

Microsoft Teams Pretraite ili upigite naredbu

Cavrljanje Najnovije Kontakti Primatelj: e Darija Dasovi¢ X FR  Filip Raki¢ X |
4 f
i Najnovije /
Cavrljanje
Novo cavrljanje l

Kada ste dodali sve osobe moZete zapoceti privatni razgovor ili ostvariti video ili audio poziv.

q f ©Darija, ©Filip & Razgovor Joz1v + o ? '3

&' 0soba Darko Raki¢ dodala je Darija Dasovi¢ i Filip Raki¢ u razgovor vrste ¢avrljanje.

13:34

/‘ Pozdrav svima & 1)

Prilikom video ili audio poziva morate omoguditi upotrebu mikrofona i kamere.
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te prekinuti poziv.

i

Klikom na moZzete sudionicima podijeliti svoj zaslon, prezentaciju ili neku aplikaciju
da mogu pratiti o éemu pricate.

Dijeljenje zaslona PowerPoint Pretradi

g | A

Radna povréina / prozor Prezentacija 1.pptx Prezentacija.pptx Petzanet radionica za udit...

Ukoliko Zelite zaustaviti dijeljenje zaslona ili programa kliknite na Zaustavi izlaganje.

Svi ostavljamo digitalne otiske.

Jednom kada smo na
internetu, prakiiiid jo

£ austavi izlaganje
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L

Klikom na Vise radnji > Zapo€ni snimanje mozZete snimiti svoje izlaganje i kasnije ga
pogledati ili podijeliti.

Prije pocetaka snimanja trebalo bi najaviti da ¢e se sastanak snimati.

o3 Prikazi postavke uredaja

O Otvori prikaz na cijelom zaslonu
i Tipkovnica
© Zapocni snimanje

[# Iskljuéite dolazni videozapis

o008 g &
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Kalendar i sastanci

Klikom na Vise dodatnih opcija i Kalendar moguce je zakazati sastanak i vidjeti sve obaveze
koje trebate naprauviti.

hraienje aplikacije

Kalendar Pozivi

’/

G 2

Calendar Edu Class
BOT Notebook

Mozete kliknuti na Sastanak odmabh ili Novi sastanak.

4 Sastanak odmah

Kalendar je azuriran!  [E] Radni tjedan

05 06

Cetvrtak Petak

Novi sastanak kliknite kada Zelite sastanka zakazati u odredeno vrijeme.

Upisite sve podatke, pozovite osobe i kliknite Zakazi.
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Novi sastanak

Naslov *

e

Sastanak oko puta

Mjesto

Zapotni

6. 0zu 2020.

Pojedinosti

B 7/ U S

Ll

Slobodno: oZu. 6 2:30 - 3:00pm, 2:00 - 2:30pm, 3:00 - 3:30pm ...

T A M

Upisite pojedinosti za ovaj novi sastanak

Kraj

Odlomak

SK

za Livot

QOdaberite kanal za sastanak

B Nista (neobavezno) N

Pozovi korisnike

A Pozovite nekoga
penovi (] Organizator ‘
6. 0Zu 2020. 15:00 > Darko Raki¢
Q darko.rakic@skole.hr
@ Pomocnik za planirani...
Sudionici
T, = = e Darija Dasovic %
Nepoznato
Filip Rakic
R X
Nepoznato
Zatvori

Ako Zelite otkazati sastanak ili urediti podatke moZete to napraviti u sljede¢em koraku. Ako
je sve u redu kliknite Zatvori i sastanak e se pojaviti u kalendaru.

Sastanak oko puta

petak, 6 chujka 2020,
1430 - 15:00

% Otiafi sastanak 4=

Cavrfjanje 53 sudienicima

Pridrufite se sastanku putem aplikacije Microsoft Teams

ams | Maguéncsti sastanka

Projekt Podrska provedbi
Cjelovite kurikularne reforme
(CKR)

= Radni edan ~

Sudiorici
o Darija Dasovi¢ 06
Petak
FR Filip Rakic
Sastanak oko puta

Sastanak u aplikaciji Microsoft Teams Dark:
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BiljeZnica za predmete

Klikom na karticu BiljeZnica za predmete moZete otvoriti OneNote biljeZnicu za svoj razred ili

predmet.

. Opcenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocjene +

L

Dodijelite ucenicima privatan prostor za biljeske
i podrucje za suradnju.

Postavljanje biljeznice za predmete u programu OneNote

BiljeZznice za predmete u programu OneNote sadrze osobni radni prostor za svakog ucenika,
biblioteku sadrZaja za nastavne materijale i prostor za suradnju za lekcije i kreativne

aktivnosti
Klikom na Postavljanje biljeznice moZete stvoriti Praznu biljeZnicu ili 1z sadrZaja postojece

biljeznice.

o / n prostor za biljeske
Prazna biljeZnica radnju.

Iz sadrZaja postojece biljeZnice

Postavljanje biljeznice za predmete u programu OneNote

Klikom na Prazna biljeZnica modi ée te vidjeti Sto ¢e dobit u novoj biljeznici. Kliknite Dalje.

Projekt Podrska provedbi - ‘i!. S
Cjelovite kurikularne reforme B e g 6]/)
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Evo $to dete dobiti u biljeZnici Razredna nastava biljeZnica:

Prostor za suradnju £ Nastavnik moze uredivati sadr?aj
Timske biljeske spremaju se ovdje da bi bile 8 Ucenik moge uredivati sadrzaj
vidljive svima. Svi kanali ovdje imaju svoje

sekcije.

Biblioteka sadrzaja £ Nastavnik moze uredivati sadrzaj

Objavite materijale za predmet u¢enicima. £ Ucenik moze samo pregledavati sadrzaj

DilimSeica ciXmumiloa

Odbaci
Postavite sekcije koje ée se pojaviti svakom uceniku te kliknite Stvori.
Postavite sekcije u privatnom prostoru svakog polaznika.
Upatrijebite sliedece prijedloge ili stvorite viastiti privatan prostor
B Razredna nastava bilje2nica
W Ime polaznika

| Brodure K(

L} Biljelke za predmet =

I Zadaca ®

N Kvizovi b4

Cdbaci Matrag

Kada se biljeZnica napravi vidjeti ¢e te sekcije za suradnju i biblioteku sadrZaja. Takoder cete
vidjeti popis svih ucenika koje ste dodali u tim te njihove sekcije.

Ucenici vide samo svoje sekcije.

@) Opcenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocjene  +

Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Prikaz Pomod Biljednica za predmete Otvori u pregledniky ~
v [~ segoeul w1 v B I U L Av < e Iz ise e B B~
= Razredna nastava biljeznica = . I
Dobro dosli u biljeznicu za predmete
Dobro dosli Dobro dozli u biljeznicu za...
» _Biblioteka sadrfaja Najéeica pitanja: biljg#nica...
l * Callaboration Space BiljeZnica za predmete u programu OneNote ¢

l > Filp Rakié tek§_ta, slika, rukopisnih biljeZaka, privitaka, vez
> za Eitav razred.

Svaka je bifjeZnica organizirana u tri dijela:
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Zadaci i ocjene

Pomocu aplikacije Teams ucenicima je moguce zadati zadatak i biljezZiti ocjene.
Ako Zelite stvoriti zadatak kliknite na Zadaci u karticama tima te Create.

Odaberite sto Zelite

. Opéenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocjene +

Upcoming Y
)
{
Assignment X
Don't you just love a blank slate?
Quiz ——

Create your first assignment here.

From existing

Ako kliknete na Assigment mozete stvoriti zadatak koji u€enici trebaju rijesiti.

Upisite sve podatke o zadadi: naslov, opis zadaée, dodajte prilog ako treba, bodove te
odredite vrijeme od kada do kada uéenici moraju predati zadacu.

Klikom na Save spremate zadacu ali klikom na Assign zadaéa je objavljena i vidljiva
ucenicima.
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New assignment Saved: Mar 6, 2:37 PM Discard Save ﬂ

Title (required)

Uredivanje prezentacije \

{J Add category

Instructions /

Uredi prezentaciju iz Matematike.

. Prezentacija iz Matematike.pptx

= Students edit their own copy
& Add resources \
Points

10
&8 add rubric

“~

Assign to \

Razredna nastava =} All students &

Date due \ Time due \
Sat, Mar 7, 2020 (5] 11:59 PM ®

Assignment will post immediately with late turn-ins allowed. Edit

Zadace motzete vidjeti i urediti klikom na karticu Zadaci.

Upcoming &

» Drafts

~ Assigned (1)

Uredivanje prezemacije

 Graded

Ako Zelite stvoriti kviz kliknite na Create > Quiz

Assignment

From existing
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Kviz se izraduje pomocu Microsoft Forms aplikacije. MoZete stvoriti novi Forms klikom na
New Form ili odabrati postojeci.

Forms X
Add the quizzes you create in Microsoft Forms to your
assignment.

Search Q

Choose a Form: + New Form

- Stop animacija - samovrednovanje

May 12, 2019
Test bez naslova (2) {
May 8, 2019

- Neimenovani obrazac (2)

- e

- Test bez naslova

B icimannvani nhrazae
Cancel

UpiSite sve podatke te spremite ili objavite kviz.

B Opcenito Objwve Datoreke  Biljednica za predmete  Zadad  Ocjene  + W &

Mew assignment Savect Mar 6 251 PM Discard Save m

Title {required)

Kviz o fivotinjama

¢ Add category

Instruction

@ Test bez nasiova (2) (Razredna nastava)

Points

0 points possible

Razredna nastava & All students
Date dus / Time due
Sat, Mar 7, 2020 ) 11:59 PM

Assgament will post immediately with late turn-ing allowed. Edit

Odabere karticu Ocjene pomocu koje moZete upisivati ocjenu za zadace koje ste zadali
ucenicima.
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. Opc'enito Objave Datoteke Biljeznica za predmete  Zadaci Ocjene +

Upcoming %

> Drafts

v Assigned (2) /

Uredivanje prezentacije
Due tomorrow at 11:59 PM

Kviz o Zivotinjama

Due tomorrow at 11:59 PM \

> Graded

. Opéenito Objave Datoteke Biljeznica za predmete Zadaci Ocjene —+

Due before Mar 7

Kviz o Zivotinjama Uredivanje
prezentacije
Q' search students Tomorrow « O points Tomorrow « 10 points

@ Raki¢, Filip 5
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Desktop aplikacija — Microsoft Teams

Za preuzimanje desktop aplikacije kliknite ovdje!

Nakon instalacije otvorite aplikaciju i prijavite se sa svojim AAI korisnickim podacima.
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Priru¢nik pripremili: Darija Dasovi¢ i Darko Raki¢

Ozujak, 2020.
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